
Suivre les recommandations du professeur 

Bien avant le début de votre stage, votre professeur principal va vous expliquer ce que vous devez "raconter" 
dans votre rapport, comment le rédiger et comment le présenter. 

Le plan de votre rapport de stage 

La page de Garde. 

Elle contient : 

 votre nom et prénom 
 l'intitulé du stage 
 les dates du stage ainsi que les horaires 
 le nom de l'entreprise et son logo 
 le nom de votre collège et son logo 
 le nom de votre maître de stage (ou tuteur) ainsi que l'intitulé de son poste de travail (son métier ou sa 

fonction au sein de l'entreprise) 

Le Sommaire 

Il comporte le plan de votre rapport, c'est-à-dire le nom des chapitres. Le sommaire doit être présenté sur une 
page. 

L’introduction 

En quelques lignes, vous devez expliquer pourquoi vous avez choisi cette entreprise ou ce secteur d'activité pour 
votre stage. Par exemple, " j'ai effectué mon stage au sein d'une caserne de pompiers pour découvrir cet univers 
car j'ai toujours rêvé de devenir pompier... " 

Le développement du plan 

C'est le cœur du rapport. Vous devez rédiger chaque chapitre que vous avez annoncé au sommaire pour expliquer 
ce que vous avez retenu de votre expérience. C'est un travail de synthèse qui vous prendra du temps. Comme pour 
tout travail rédactionnel, vos professeurs seront attentifs à la qualité de votre expression écrite. 

Les différents chapitres se présentent généralement de la façon suivante : 

 



 

 

La conclusion ou bilan personnel. 

Il s'agit de faire en quelques lignes le bilan de votre stage en donnant un avis personnel. Voici quelques questions 
qui peuvent vous guider : 

 Le stage correspond-il à un choix possible d'orientation / de métier, sinon pourquoi l'avez-vous choisi ? 
 Ce stage vous a-t-il donné des idées nouvelles de métiers ? 
 Avez-vous changé d'opinion sur la vie professionnelle et pourquoi ? 
 Qu'avez-vous apprécié dans cette expérience, qu'est-ce qui vous a déplu ? 

Les annexes. 

C'est la dernière partie de votre rapport. Elle comprend généralement : 

 le tableau d'évaluation que votre professeur principal vous a remis et qui doit être rempli par le maître de 
stage ; ce dernier doit évaluer votre investissement, votre intérêt et votre participation pendant votre stage 

 votre synthèse du stage 
 une lettre de remerciement : cette rédaction est libre mais il ne faut pas oublier de remercier les personnes 

qui ont permis la réalisation du stage et qui vous ont accompagné pendant toute la semaine. 


